
SUBVENCIONS A INFANTS I JOVES PER A LA PRÀCTICA D'ATIVITATS
CULTURALS FORA DE L'HORARI ESCOLAR CURS 2023-24

COM ES REALITZA EL TRÀMIT ?

Podeu accedir al tràmit a través del web https://ajuntament.barcelona.cat/tardeseducatives/ca 

Informació del procediment: 

requisits i criteris 

d’adjudicació

ENLLAÇ DIRECTE 

AL TRÀMIT

L’enllaç del tràmit requerirà que us identifiqueu amb el vostre idCAT Mòbil. En cas que no en disposeu,

podeu consultar el tutorial sobre com obtenir-lo. Tanmateix, algun familiar o conegut es pot identificar

al portal i iniciar el tràmit en nom de la persona representada (veure procediment més endavant).
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Les captures de pantalla del tutorial correspon al curs anterior.

PAS 1. L’enllaç directe al tràmit us dirigeix a la Oficina Virtual de Tràmits

En aquesta pàgina trobeu la descripció general del procediment i el botó d’iniciar el tràmit.

PAS 2. Identificació

Cal que informeu del document identificatiu i del telèfon mòbil que teniu associat idCAT mòbil. En uns

instants, quan premeu el botó “Utilitza el meu idCAT mòbil, rebreu un SMS amb un codi de 6 dígits que

haureu d’introduir.



PAS 3. Sol·licitud de subvenció

El botó continuar, situat en el calaix “Sol·licitud de subvenció” us permetrà iniciar una nova sol·licitud.

El segon calaix, anomenat “Annexió de documentació a sol·licituds registrades, només és d’utilitat quan es

vol aportar documentació en un tràmit existent.

PAS 3. Dades de la persona sol·licitant

El nom i cognoms i el document identificatiu de la persona sol·licitant, corresponen a la persona que s’ha

identificat amb l’idCAT mòbil. Aquestes dades no es poden modificar.
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PAS 4. Ets membre de la unitat familiar?

SÍ: Les dades de la persona sol·licitant queden fixades i no es poden modificar.

NO: El tràmit permet introduir les dades de la persona representada, que a partir d’aleshores actuarà com a

sol·licitant (pare/mare/tutor/a)

El camp “Tipus” de document és
obligatori i sinó s’indica correctament
el tràmit no deixa avançar.

Els camps correu electrònic i telèfon serveixen
per enviar les notificacions oficials del tràmit:
requeriment de documentació i/o resolució
oficial. També es realitzarà la justificació de les
subvencions a través d’aquest canal.

ATENCIÓ: CALDRÀ ADJUNTAR 
L’AUTORITZACIÓ DE LA FAMÍLIA AL 

PAS 7
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PAS 5. Dades de l’infant + Referència de l’activitat

Cal omplir tots els camps marcats amb asterisc(*). Si els infants són majors de 14 anys, es demanarà

informar del DNI de l’infant.

Cal introduir el codi de 16 dígits que ha
facilitat l’entitat en el moment de
preinscripció a l’activitat. En cap cas seran
vàlides les referències de cursos anteriors.

EE10191EAAESC001

PAS 6. Nucli de convivència

En aquest apartat es transcriuen les dades del sol·licitant (Membre 1) i beneficiari (Membre 2) i cal

completar els camps en blanc:

- Família monoparental

- Data de naixement del sol·licitant (Membre 1)

- Certificat de discapacitat del sol·licitant (Membre 1)
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PAS 6. Nucli de convivència (continuació)

Cada membre de la unitat familiar major d’edat ha d’indicar la informació relativa als seus ingressos. Ho fa

en el camp “Declaració de la renda”, escollint una de les tres possibilitats que ofereixen els botons

Cal afegir tants membres com persones integrants a la unitat familiar.

Exceptuant casos de tutories legals, els avis, àvies, tiets i tietes no formen part de la unitat familiar.
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PAS 7. Adjuntar documentació

Cada membre de la unitat familiar major d’edat ha d’indicar la informació relativa als seus ingressos. Ho fa

en el camp “Declaració de la renda”, escollint una de les tres possibilitats que ofereixen els botons

Documentació que cal aportar (només si s’escau):

- Certificat d’escolarització, en cas d’infant amb necessitats educatives especials.

- Certificat de guarda, en cas de sol·licitant amb tutoria legal.

- Justificació d’ingressos que alteri la consulta de dades fiscals (casos de separació o divorci amb acords

de pensions)

- Sempre que s'actuï en representació del sol·licitant real alhora de fer el tràmit (si heu indicat “NO” en el

pas 4 del tutorial del tràmit).

- Altres...

ATENCIÓ: Cal prémer el botó adjuntar abans de continuar!
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PAS 8. Confirmació de dades

Apareix un resum de tota la informació aportada a cada pas del tràmit. Hi ha l’opció a corregir qualsevol

camp, prement el botó “Modificar informació” situat al marge inferior dret de la pàgina. Si la informació és

correcte i es vol completar el tràmit, cal prémer “Enviar”.
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PAS 9. Signatura digital

Finalització del procés i enviament de la informació declarada en la sol·licitud.
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PAS 10. Justificant de registre

És important conservar els justificants de la presentació al registre de la vostra sol·licitud.
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PAS 10. Justificant de registre

És important conservar els justificants de la presentació al registre de la vostra sol·licitud. El número de

registre us permetrà annexar documentació al tràmit (20239366449)
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PAS “X”. Annexar documentació a un tràmit existent

Tornem a l’inici del tràmit i la pantalla mostra el mateix que en el pas 3 del tutorial del tràmit. Aquesta

vegada cal prémer el botó “Annexió de documents a sol·licituds registrades”.

Cal introduir el document d’identificació i el número de registre del tràmit que trobareu en el resguard de la

sol·licitud (pas 10 del tutorial del tràmit). En cas d’haver extraviat el resguard de la sol·licitud podeu trucar

el telèfon 932 746 373 per recuperar el número.

CAL MODIFICAR O ESMENAR UNA SOL·LICITUD EXISTENT?
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PAS “X”. Annexar documentació a un tràmit existent

Una vegada informat el document d’identificació i el número de registre el tràmit permet annexar la

documentació que s’escaigui.

Per validar aquest procés el tràmit demanarà la confirmació i un nou procés de signatura del tràmit.
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